AREQUIPA

CONSEJO UNIVERSITARIO
“ANO DE LA UNIVERSALIZACION DE LA SALUD”

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO
Nro. 020-2020-UPADS-CU
Arequipa, 26 de junio del 2020

VISTO

Visto el acuerdo de Sesién de Consejo Universitario del 26 de junio del 2020,
CONSIDERANDO:

Que, la Universidad Privada Auténoma del Sur, organiza sus Organos de gobierno en cumplimiento
a la Ley Universitaria 30220, su Estatuto y Reglamentos,

Que, con fecha 17 de noviembre del 2014, segtin acta de la Junta General de Accionistas se aprueba
y promulga el Estatuto de la Universidad Privada Auténoma Del Sur, que consta de XII titulos, 132
articulos, 02 disposiciones finales,

Que, con oficio Nro. 173-2020-VRAC-UPADS, el Seiior Vicerrector Académico, hace llegar la
propuesta de la Directiva Nro. 002-2020-VRAC denominada “ LINEAMIENTOS PARA LOS
TRAMITES VIRTUALES CONDUCENTES A LA OBTENCION DE GRADOS Y TITULOS DE LA
UNIVERSIDAD PRIVADA AUTONOMA DEL SUR” cuyo objetivo es normar el procedimiento
académico y administrativo para los tramites virtuales para la obtencién de los Grados y Titulos de
las Carreras Profesionales de Enfermeria, Farmacia y Bioquimica y Tecnologia Médica, en
cumplimiento al Reglamento General para la Obtencién de Grados y Titulos, adecuando su
ejecucién a las normas de distanciamiento social dispuestas por la emergencia sanitaria.”,
solicitando su revisidn, evaluacién y aprobacién en el Consejo Universitario;

Que, estando a las atribuciones legales conferidas al Sefior Rector de la Universidad Privada
Auténoma del Sur, en calidad de Presidente del Consejo Universitario:

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, en su integridad, la Directiva Nro. 002-2020-VRAC-
UPADS denominada “Lineamientos para los Tramites Virtuales conducentes a la obtencién
de Grados y Titulos de la Universidad Privada Auténoma del Sur, que como anexo forma
parte integrante de la presente resolucién en diecinueve (19) folios.

ARTICULO SEGUNDO: DISPONER que el Vicerrectorado Académico y la Facultad y
Direcciones de Escuela adopten las medidas complementarias necesarias para el cumplimiento
de la presente resolucién.

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR a Secretaria General, la publicacién de la presente
resolucién y anexo, en el portal institucional

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE,
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UNIVERSIDAD PRIVADA "AUTONOMA DEL SUR" SAC.



WADA ALy
o o,
© %,
S a0 -

] A\t UNIVERSIDAD PRIVADA AUTONOMA DEL SUR S.A.C.
N/ Resolucién N° -506-2011-CONAFU

AREQUIPA
DIRECTIVA N° 002-VRAC-UPADS

LINEAMIENTOS PARA LOS TRAMITES VIRTUALES CONDUCENTES A LA
OBTENCION DE GRADOS Y TfTULOS DE LA UNIVERSIDAD PRIVADA
AUTONOMA DEL SUR

I.  OBJETIVO

Normar el Procedimiento académico y administrativo para los tramites virtuales
para la obtencién de los Grados y Titulos de las Carreras Profesionales de
Enfermeria, Farmacia y Bioquimica y Tecnologia Médica, en cumplimiento al
Reglamento General para la Obtencién de Grados y Titulos, adecuando su ejecucion
a las normas de distanciamiento social dispuestas por la emergencia sanitaria.

II. FINALIDAD

La presente Directiva tiene por finalidad viabilizar el proceso del desarrollo
académico y administrativo, adaptandolo a la modalidad virtual y asi garantizar la
mejor atencién y tramitacion de todos los procesos contemplados en el Reglamento
General para el Otorgamiento del Grado de Bachiller y Titulo Profesional

ITII. BASES LEGALES

3.1. Ley N° 30220 — Ley Universitaria

3.2. Ley N° 27444 — Ley del procedimiento administrativo general

3.3. Estatuto de la UPADS

3.4. Decreto de urgencia 026-2020

3.5. Decreto Supremo 008-2020

3.6. Decreto Legislativo 1496, publicado el 10 de mayo en el Diario Oficial “El

Peruano”
3.7. Reglamento General para el Otorgamiento del Grado de Bachiller y Titulo
Profesional
IV. ALCANCE

4.1. Direccién General de Administracién

4.2. Decanato

4.3. Direcciones de las Escuelas Profesionales

4.4. Direccién del Instituto de Investigacién

4.5. Oficina de Admision Certificacion y Registro

4.6. Comité Institucional de Etica en Investigacion

4.7. Docentes, estudiantes y egresados de las diferentes escuelas de formacion
profesional.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1. El Rector, Vicerrector Académico, Director del Instituto de Investigacién,
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Decano, Directores de Escuelas Profesionales, Unidades y Oficinas
Administrativas, Docentes y Estudiantes velaran por el cumplimiento del
contenido de esta directiva.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. Las oficinas atenderan los tramites segtin lo han venido desarrollando con la
Unica variedad que, en este periodo seran virtuales, los documentos son
escaneados y se hara uso de las firmas y sellos digitales.

6.2. Las secretarias de las diversas unidades académicas y administrativas se
abstendran del uso indebido de los sellos y firmas digitales, bajo
responsabilidad.

6.3. Los estudiantes o egresados que realicen tramites virtuales, deberan hacer las
coordinaciones iniciales con la Unidad de Tesoreria a su correo electrénico
nmeza@upads.edu.pe o a su numero telefénico 959285807, via WhatsApp para
coordinar cudl es el monto a depositar, segun el tramite que se desee realizar.
El estudiante, una vez realizado el depésito, debera escanear o tomar foto
nitida del voucher del depésito y enviarlo para la verificacion a Tesoreria que
procedera a emitir las boletas correspondientes al tramite y enviara las
mismas, via virtual, al interesado y a Mesa de Partes para las verificaciones
que correspondan.

6.4. Por su parte, el interesado, con sus boletas de pago podra ingresar a la pagina
web y llenar el FUT, el que le da la posibilidad de cargar los documentos que
se marquen como requisitos, incluyendo las boletas; y enviara la solicitud
completa mediante correo electrénico a Mesa de Partes, que verificara que los
requisitos estén completos y derivara la solicitud a la oficina responsable del
tramite, quien atendera segun los procedimientos y plazos remitiendo el
documentos solicitado al correo del interesado con copia a Mesa de Partes.

6.5. La atencién virtual implica responsabilidad en el procedimiento que se va
atender, por tanto, debe tenerse en cuenta que se creara un archivo cifrado con
los documentos atendidos, los que, una vez levantado el estado de emergencia,
deben ser reemplazados por los originales, en un plazo maximo de 05 (cinco)
dias.

6.6. Los tramites que se adaptaran a modalidad virtual y que tendran, en algunos
casos un modo de atencién mixta (virtual y presencial), mientras dure el estado
de emergencia seran:

El estudiante hara el pago

correspondiente, el Certificado de

Estudios sera reemplazado por Presentara copia del DNI
boletas de notas visadas por la Oficina

de Admisién y Registro.

Emisién de Certificados
de estudios

Emisién de Constancia

de Egresados y Primera Seran emitidas y visadas por la

Oficina de Admisién y Registro

Matricula

Se realizaran virtualmente y es
. responsabilidad del Decano, para su . .

Sustentaciones X ., ., Se coordinara con DGA
implementacién y grabacion
utilizando el Google Meet.

Actas de Grado y Copias visadas solo por el Decano

Titulacion quien da fe del acto
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| NRO. TRAMITE PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
Firma de Diplomas,
5 ggﬁéﬁstrzfis Se realizard en un solo dia previa Se coordinara con VRAC y
) . P notificacién al interesado el Rectorado
estudiantes y
autoridades

Se remitira de manera semipresencial
a los interesados, mediante el
6. Entrega de diplomas mecanismo mas adecuado en el
momento de la entrega., para
garantizar idoneidad de la entrega.
Entrega de empastados  Se recibira virtualmente cumpliendo
de tesis con los requisitos y especificaciones

6.7. Se publicara en la pagina web y Facebook institucional los correos y teléfonos
de enlace de cada oficina que participa en el proceso de graduacion y titulacion,

como son-:
OFICINA CORREO INSTITUCIONAL G
RECTORADO secretaria.rectorado@upads.edu.pe i 959189129
VICERRECTORADO .
ACADEMICO secretariavicerrectorado@upads.edu.pe @ 959189129
DECANO DE LA FACULTAD DE .

CIENCIAS DE LA SALUD secretaria.decanato@upads.edu.pe @ 935875744
SECRETARIA GENERAL secretaria_general@upads.edu.pe &  054-780020
DIRECCIONES DE ESCUELA cvalencia@upads.edu.pe @ 966736544

INSTITUTO DE . ..
INVESTIGACION secreinvestigacion@upads.edu.pe @ 935875744
CQMITE INSTITUCIONAL DE K @upads.ed g

ETICA EN INVESTIGACION Sancaupacs.ecu.pe 973516390
ADMISION Y REGISTRO daragon@upads.edu.pe %  054-751382
BIBLIOTECA biblioteca@upads.edu.pe @ 959242929
UNIDAD DE TESORERIA nmeza@upads.edu.pe @ 959285807

CENTRO DE PRODUCCION DE .
BIENES Y SERVICIOS krodriguez@upads.edu.pe g 986194471
UNIDAD DE MESA DE PARTES mesadepartes@upads.edu.pe @ 958059798

Calle Sebastidn Barranca 208 Urb. Santa Isabel Arequipa Teléfono 226115
Av. Jorge Chévez 703 Telefax 286223
www.upads. edu.pe E- mail: info@upads.edu.pe



mailto:secretaria.rectorado@upads.edu.pe
mailto:secretariavicerrectorado@upads.edu.pe
mailto:secretaria.decanato@upads.edu.pe
mailto:secretaria_general@upads.edu.pe
mailto:cvalencia@upads.edu.pe
mailto:secreinvestigacion@upads.edu.pe
mailto:ksanca@upads.edu.pe
mailto:daragon@upads.edu.pe
mailto:biblioteca@upads.edu.pe
mailto:nmeza@upads.edu.pe
mailto:krodriguez@upads.edu.pe
mailto:mesadepartes@upads.edu.pe

)
AREQUIPA

6.8.

UNIVERSIDAD PRIVADA AUTONOMA DEL SUR S.A.C.
Resolucién N° -506-2011-CONAFU

La Unidad de Mesa de Partes iniciara el funcionamiento cumpliendo las
siguientes indicaciones:

Se atendera tramites urgentes (lo determinaré la alta direccién)

El interesado enviara en Word, el Formulario Unico de Tramite, que se encuentra en la
Pagina Web.

Foliar todos los documentos, de atras hacia adelante

Los documentos que se adjuntaran al Formulario Unico de Tramite deben ser
escaneados

Anotar el ntimero de celular/WhatsApp del interesado (obligatorio)

Todo tramite se atendera de acuerdo con los requisitos y costos establecidos en el
Tarifario Institucional

Se consignara el nimero del expediente y del documento, los que se le remitiran al
correo electrénico al interesado.

De no cumplir con las indicaciones, no podra realizarse el tramite

VII. DISPOSICIONES FINALES

7.1.

71.2.

7.3.

7.4.

Anexo:

El Decano de Facultad y Directores de Escuelas Profesionales son responsables
de la supervisiéon y cumplimiento de la presente Directiva.

Los Directores de las Escuelas de Formacién Profesional, deben hacer conocer
la presente Directiva a los docentes, egresados y estudiantes; asimismo la
presente Directiva estara a disposicién de los usuarios en la Pagina Web de la
universidad.

El Vicerrectorado Académico hara el seguimiento respectivo para el
cumplimiento de la presente Directiva, para lo cual remitira Mesa de Partes, a
ese despacho, un informe semanal de los tramites que estan realizando y el
estado de los mismos.

Los aspectos no contemplados seran absueltos segin lo establecen los
reglamentos pertinentes y /o el Vicerrector Académico.

Arequipa, mayo 2020

Cuadro procedimientos académico y administrativo UPADS

WZenjamin Aliaga
RADO’ACADEMICO
UNVERBOAD PRAADA"ALITONOMA DEL BUR GAD
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AREQUIPA
ANEXO CUADRO PROCEDIMIENTOS ACADEMICO Y ADMINISTRATIVOS UPADS
) TELEFONO
OFICINA ITEM TRAMITE REQUISITOS PROCEDIMIENTO PLAZO CORREO ELECTRONICO Y/O
CELULAR
Coordinacién
de modalidad
1 %el E) r;tliesga gz Requisitos establecidos Proponer fecha y modalidad de entrega del diploma de Bachiller 15 dias
Baihiller v en el Tarifario 2020 y/o Titulo.
VICE?SE;}?SSD © g;tol;’l(;ional secretariavicerrectorado@upads.edu.pe | 959189129
Constancias de
9 iz;li‘it\t(;lpacwn Requisitos establecidos Revision del requerimiento presentado por el interesado, en los 04 dias
Talleres Y| en el Tarifario 2020 archivos correspondientes, y emision del documento solicitado.
Deportivos
1 Constancia de | Requisitos establecidos El FUT se remitira al correo institucional, este debera estar 05 dias
Egresado en el Tarifario 2020 acompanado de los anexos solicitados digitales, solicitados
El Bachiller presenta el FUT virtual dirigido a la Direccién de
Escuela, adjuntando los requisitos para el tramite
correspondiente.
La Direccién de Escuela correspondiente emitira al correo
institucional el informe de revisiéon de los files donde cada
]%i(é%l}zg A]?)E ]?E? Tramite para estudiante anexara ya sea en formato JPG y PDF, los requisitos
optar al Grado .. . establecidos. secretaria.decanato@upads.edu.pe 935875744
CIENCIAS DE LA L Requisitos establecidos L . S . ;
2 Académico de e El Decanato enviar4 esta informacién virtual a los integrantes del | 12 dias
SALUD . en el Tarifario 2020 . .
Bachiller Consejo de Facultad para la aprobacion.
Automatico. De no tener ninguna observacién, se procedera a elaborar el acta,

el cual serd enviada de forma virtual a los Consejeros para firma
correspondiente.

Teniendo esta acta, mediante oficio, se remite en forma virtual al
Vicerrectorado Académico para que sea aprobada en Consejo
Universitario.
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) TELEFONO
OFICINA ITEM TRAMITE REQUISITOS PROCEDIMIENTO PLAZO CORREO ELECTRONICO Y/O
CELULAR
El Bachiller presenta el FUT virtual dirigido a la Direccién de
Escuela, adjuntando los requisitos para el tramite
correspondiente.
La Direccién de Escuela correspondiente emitird al correo
Tramite para institucional el informe de revisiéon de los files donde cada
optar al Grado estudiante anexara ya sea en formato JPG y PDF, los requisitos
Académico de Requisitos establecidos establecidos.
3 Bachiller, con d - El Decanato enviar4 esta informacién virtual a los integrantes del | 12 dias secretaria.decanato@upads.edu.pe 935875744
. en el Tarifario 2020 . )
aprobaciéon del Consejo de Facultad para la aprobacién.
Trabajo de De no tener ninguna observacidn, se procedera a elaborar el acta,
Investigacion. el cual serd enviada de forma virtual a los Consejeros para firma
correspondiente.
Teniendo esta acta, mediante oficio, se remite en forma virtual al
Vicerrectorado Académico para que sea aprobada en Consejo
Universitario.
DECANO DE LA
FACULTAD DE El FUT se remitira al correo institucional, este debera estar
CIENCIAS DE LA acompanado de los anexos solicitados en formato JPG o PDF,
SALUD acompanado por el Trabajo de Investigacion, en forma virtual.
Se envia el oficio virtual donde se solicita a la Escuela la propuesta
Tramite para de Jurados de Sustentacién.
p Una vez que la Escuela designe al Jurado, se emite los oficios
sustentar el . . R . A
. virtuales de nombramiento como Jurado; asimismo, se adjuntara,
Trabajo de £ . 1. o] Trabas I L
Investigacion | Requisitos establecidos de orma.vurtua » el drabajo de nvestlgamon.. .
4 o . El estudiante, con el dictamen de aprobacién por el Jurado, | 15 dias secretaria.decanato@upads.edu.pe 935875744
para en el Tarifario 2020 . : .,
. solicitara mediante FUT la hora y fecha de Sustentacién
Bachillerato . . ,
, o Se coordinard con el Jurado, la hora y fecha segin su
segun la Ley N di bilidad. L ’ . a
30220. 1sponibilidad. as Sustentaciones seran programadas para

desarrollarse de forma virtual. Via Google Meet.

Se elaborara la Resolucion Decanal de aprobacién de
Sustentacién correspondiente.,

Se informa al Vicerrectorado Académico con copia a la Unidad de
Grados y Titulos, las programaciones de sustentaciones.
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UNIVERSIDAD PRIVADA AUTONOMA DEL SUR S.A.C.

Resolucién N° -506-2011-CONAFU

OFICINA

ITEM

TRAMITE

REQUISITOS

PROCEDIMIENTO

PLAZO

CORREO ELECTRONICO

TELEFONO
Y/O
CELULAR

DECANO DE LA
FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA
SALUD

Tramite para
Sustentaciéon de
tesis.

Requisitos establecidos
en el Tarifario 2020

El FUT se remitird al correo institucional, este debera estar
acompanado de los anexos solicitados en formato JPG o PDF, y la
tesis virtual.

Se envia el oficio virtual, a la Escuela solicitando la propuesta de
Jurados de Sustentacion.

Una vez que la Escuela designe al Jurado, se emite los oficios
virtuales de nombramiento como Jurado, asimismo, se adjuntara
la tesis correspondiente.

El estudiante con el Dictamen de Aprobacién por el Jurado,
solicitard mediante FUT la hora y fecha de sustentacién.

Se coordinard con el Jurado la hora y fecha, segin su
disponibilidad. Las Sustentaciones serdn programadas para
desarrollarse de forma virtual. Via Google Meet.

Se elaborara la Resolucién Decanal de aprobacién de Sustentacién
correspondiente.,

Se informa al Vicerrectorado Académico con copia a la Unidad de
Grados y Titulos, las programaciones de sustentaciones.

15 dias

Tramite
Titulacién

para

Requisitos establecidos
en el Tarifario 2020

El Bachiller presenta el FUT virtual dirigido a la Direccién de
Escuela, adjuntando los requisitos para el tramite de titulacion.
La Direcciéon de Escuela correspondiente emitirda, al correo
institucional, el informe de revisién de los files donde cada
estudiante anexara ya sea en formato JPG y PDF, los requisitos
establecidos.

El Decanato enviara esta informacién virtual a los integrantes del
Consejo de Facultad para la aprobacion.

De no tener ninguna observacién, se procedera con elaborar el
acta, que serd enviada de forma virtual a los Consejeros para la
firma correspondiente.

Teniendo esta acta, mediante oficio, se remite en forma virtual al
Vicerrectorado Académico para que sea aprobada en Consejo
Universitario.

10 dias

secretaria.decanato@upads.edu.pe

935875744
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AREQUIPA
) TELEFONO
OFICINA ITEM TRAMITE REQUISITOS PROCEDIMIENTO PLAZO CORREO ELECTRONICO Y/O
CELULAR
Autenticacién
Diplomas de | Requisitos establecidos ., . .

1 Grados y Titulos | en el Tarifario 2020 ¥’ Atencién Virtual 02 dias
Profesionales
Autenticaciéon de
Certificados de .. .

2 Estudios (por Requlsltqs egtablemdos v" Atencién Virtual 02 dias
unidad) v en el Tarifario 2020
Constancias
Autenticacién de
Silabos Requisitos establecidos R ;

3 solicitados  (por | en el Tarifario 2020 ¥ Atencién Virtual 02 dias
silabo).

Autenticacién de
Resoluciones, Requisitos establecidos P .
4 Oficios (por | en el Tarifario 2020 ¥ Atenci6n Virtual 02 dias
pagina).
v" En coordinacién con Rectorado, Vicerrectorado Académico y
SE(:}%RN%TR%%LIA gf’(t)iglg?:;a e; o . Decan'ato, elaborar segun fe'c’ha de ﬁna}izacién de sen}gstre y secretaria_general@upads.edu.pe 054-780020
A Requisitos establecidos modalidades (por sustentacién y bachillerato automatico) el ,

5 requisitos para el o . -, 01 dia
otorgamiento de en el Tarifario 2020 cronograma que establezca 1&} fechg flne}l df:é recepcion, fechas de
Grados y Titulos Consejo de Facultad y Consejo Universitario; fecha de firmas de

diploma y su entrega (al no haber ceremonias presenciales).
v' Verificar: Nombres y Apellidos segun DNI, Primera Matricula,
Fecha de Egreso, Registro de Sustentacién (trabajo remoto)
Recibir el expediente | v Elaborar el Padrén de Registro (trabajo remoto)
Registro del escaneado de | v Registrar en el Libro de Grados UPADS, firma del egresado
f) démico Rectorado para el (remoto — presencial)
gracdo aca registro en SUNEDU | v' Elaborar lista para el caligrafiado .

6 de Bachiller y/o , . . . . 15 dias
Titulo (salvo fotograflz}s), v' Sellar, pegar fotografias, firmas oficiales en el diploma (remoto —
Profesional luego de haber sido presencial)

aprobado en Consejo | v Firmas de los estudiantes(presencial)
Universitario v" Escaneado de diplomas y quemado del CD
v" Oficio de remisién a SUNEDU para registro virtual o fisico de
acuerdo con las circunstancias

7 Entrega de | Haber cumplido con |v" La entrega de los diplomas se realizard segin lo disponga el 01 dia

diplomas firmar el diploma Rectorado o Vicerrectorado (presencial)
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AREQUIPA
) TELEFONO
OFICINA ITEM TRAMITE REQUISITOS PROCEDIMIENTO PLAZO CORREO ELECTRONICO Y/O
CELULAR
Carta de | Requisitos establecidos
Presentacién en el Tarifario 2020
para realizar Recepcion de FUT y recibo de pago; luego se procede con la emisiéon
Practicas S g . L
. ., de Carta de Presentacion Virtual y los estudiantes pueden iniciar ,
1 Preprofesionales. | Declaracién Jurada de P . . . 02 dias
. . . las Practicas Preprofesionales, sea en Farmacias, o Laboratorios
(* No aplica a la | Responsabilidad T
. u otras instituciones.
Escuela Voluntaria
Profesional  de
Enfermeria)
Asesor para
Grado Requisitos establecidos . . - ;
2 Académico de | en el Tarifario 2020 No tiene costo, y se emite un Oficio nombrando al asesor 03 dias
Bachiller
Asesor para Se recibe el FUT con recibo de pago y se emite el oficio en el que
3 Proyecto de Tesis | Requisitos establecidos se nombra al asesor del proyecto de tesis. Este documento debera 03 dias
para Titulo | en el Tarifario 2020 ser remitido virtualmente al docente asignado como asesor, asi
ESCUELAS Profesional como con el proyecto virtual
Se recibe FUT con recibo de pago y el Dictamen favorable del cvalencia@upads.edu.pe 966736544
PROFESIONALES . . . S -
Asesor; luego se remite a la Unidad de Investigacién para revision
Resolucion de .. . del Proyecto, la que presenta el informe que se deriva al Instituto
Requisitos establecidos S e - ., .
4 Proyecto de . de Investigacién, el que emitira la Resolucién de Aprobacién del | 02 dias
7 en el Tarifario 2020
Tesis. Proyecto.
El documento final sera elevado por la Direccién del Instituto de
Investigacién a la Escuela.
Recepciodn,
revision y En Mesa de Partes se recibe el FUT con toda la documentacién
aprobacién de . , . .
. requerida, la que serd enviada a la Secretaria de la Escuela
expedientes para .. . .
Requisitos establecidos Profesional. ;
5 egresados en el 02 dias

tramite de
Bachiller y/o
Titulo
Profesional

en el Tarifario 2020

El Director de Escuela revisara toda la documentacién y se dara
conformidad, para enviar al despacho del Decano y prosiga con su
respectivo tramite
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UNIVERSIDAD PRIVADA AUTONOMA DEL SUR S.A.C.

Resolucién N° -506-2011-CONAFU
AREQUIPA
) TELEFONO
OFICINA ITEM TRAMITE REQUISITOS PROCEDIMIENTO PLAZO CORREO ELECTRONICO Y/O
CELULAR
En Mesa de Partes se recibe los FUT con el borrador del proyecto
de tesis y los documentos requeridos (DNI, FUT, Pago de
asesoria), los que enviara a secretaria de Escuela profesional, para
su revision.
Si el docente Asesor sigue formando parte de la plana docente de
. .. . la UPADS, se le solicitard, como requisito, la presentacién de la
PRggggIgII:TAASLES 6 g::;g;o de Ssz?ﬁgtgiari?;%glgmdos Carta de Renuncia como Asesor de Tesis. 02 dias cvalencia@upads.edu.pe 966736544
Si el docente Asesor no tiene vinculo laboral con la UPADS, este
requisito no serd necesario.
Si el/la tesista solicita cambio de asesor por diferentes motivos,
debera realizar un nuevo pago por concepto de Asesoria.
La Direccién de Escuela es la encargada de asignar un nuevo
Asesor de Tesis
COMITE lés‘rg?;zn por ;; Ell.li‘.lt_]’l(‘1 se remitird al correo institucional, junto a los anexos
0 .. . solicitados
INS’IE‘}[:II‘EISIE(:)I\I;I ﬁLA Bl 1 CE;;(;an iﬁing Efz?ﬁgﬁiariisg?)%%ldos La Secrefjaria del Comif:é. Institucipnal fie Etica en Investigacién | 10 dias ksanca@upads.edu.pe 973516390
INVESTIGACION del Proyecto se comunicara con el solicitante, a fin de indicarle la fecha de envio
Tnvestigacién del documento y revisado dentro de los plazos establecidos.
S LD Certificado de
PRODUCCION DE 1 Idioma o Requisitos establecidos El FUT se remitira al correo institucional, junto a los anexos 04 dias Lrodriguezv@upads.cdu.pe 986194471
BIENES Y Informdtica Y91 en el Tarifario 2020 solicitados digitales £ =Upacs.eclL.p
SERVICIOS
. Constancia de | Requisitos establecidos El FUT se remitira al correo institucional, junto a los anexos , N
ST ! No Adeudo en el Tarifario 2020 solicitados digitales 02 dias nmeza@upads.edu.pe 959285807
Constancia de | Requisitos establecidos El FUT se remitira al correo institucional, junto a los anexos ;
LB LI RUNDIED ! |NoAdeudo | en el Tarifario 2020 solicitados digitales 02 dias nmeza@upads.edu.pe 959285807
Tramite para
Sustentacién
DIRECCION %iie;sjf ylo de | Documentacién emitida Para p.oder cumplir con todo.s’ los tramites, uno de los anexos que
INSTITUTO DE 1 Investigacién | por la Escuela se sol¥c1ta.r} es la Rgsolum?n de.z Aprobacion del Trabaj 0 de 05 dias secreinvestigacion@upads.edu.pe 935875744
INVESTIGACION para Profesional Investlga019n ylo Tesis, serd enviada a la Escuela Profesional
Bachillerato correspondiente.

segun Ley N°
30220.
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A/ Resolucién N° -506-2011-CONAFU
AREQUIPA
TELEFONO
OFICINA ITEM TRAMITE REQUISITOS PROCEDIMIENTO PLAZO CORREO ELECTRONICO Y/O
CELULAR
El FUT se remitira escaneado, junto a la copia del DNI y recibo de
Constancias de .. . pago, al correo de la biblioteca.
1 No Adeudo a Sr(le(é;l{ls‘;tgiariis;%glg(ndos La biblioteca enviara la constancia escaneada al correo de los | 02 dias
Biblioteca bachilleres. La entrega en fisico se hard una vez que se estime la
atencién presencial.
v" Copia de FUT
solicitando la
Constancia
v .
COp?a de DNI El FUT se remitird, junto con los documentos escaneados que son
v Copia del Acta de - . L
Sustentacién de requisitos para dicho tramite,
Tesis Previo a realizar la solicitud de constancia con URL, los
v Covia de la Orden de bachilleres deben solicitar al correo de la biblioteca:
Errlla astado » el formato de autorizacién de publicacién de sus trabajos de
v Forﬁlato de investigacion,
N » el modelo de rotulado de CD,
BIBLIOTECA ?Ef)(l)ilgifggnde Tesie » el modelo institucional de caratulas de tesis, biblioteca@upads.edu.pe 959242929
Constancia con » el documento de compromiso,
v" Documento de . , .
URL para . los mismos que les serdn enviados a sus correos personales. ,
2 . . compromiso . 02 dias
Titulacién v PDF con la tesi Los egresados presentaran todos los documentos escaneados al
Profesional con -a tes1s correo de la biblioteca. Se ha incrementado el documento de

v CD Rotulado con la
Tesis, grabada en
PDF y Word

v" Tesis Empastadas:

- Farmacia y
Bioquimica color
azul

- Enfermeria color
guinda

- Tecnologia
Médica color
verde

compromiso, ya que la documentacién sera enviada virtualmente,
al igual que el PDF del trabajo de investigacién; éstos seran
entregados originalmente al igual que los CD rotulados y las
impresiones con los formatos institucionales, cuando se haga la
atencién presencial.

La biblioteca proporcionara a los solicitantes los modelos de CD y
de los empastados, y el Compromiso de Entrega de Documentos
para Tramites de Titulacién en la UPADS.

Calle Sebastidn Barranca 208 Urb. Santa Isabel Arequipa Teléfono 226115

Av. Jorge Chévez 703 Telefax 286223

www.upads. edu.pe E- mail® info@upads.edu.pe



mailto:biblioteca@upads.edu.pe

ADA AU
QNADA AU
) 5’

S =7,
3 - UNIVERSIDAD PRIVADA AUTONOMA DEL SUR S.A.C.
A/ Resolucién N° -506-2011-CONAFU
AREQUIPA
) TELEFONO
OFICINA ITEM TRAMITE REQUISITOS PROCEDIMIENTO PLAZO CORREO ELECTRONICO Y/O
CELULAR
Copia de FUT
solicitando la
Constancia
Copia de DNI
Copia del Acta de
Sustentacién de
Tesis
Copia de la Orden de
Empastado v" Los egresados presentaran todos los documentos escaneados al
Formato de P . .
L, correo de la biblioteca; se ha incrementado el documento de
Autorizacién de . ., , . .
Lo . compromiso, ya que la documentacién sera enviada virtualmente,
. Publicacién de Tesis . . . L .
Constancia con al igual que el PDF del trabajo de investigacion, éstos seran
Documento de s . ,
3 URL para compromiso entregados originalmente al igual que los CD rotulados y las | 02 dias
Bachillerato p . impresiones con los formatos institucionales, cuando se haga la
PDF con la tesis - .
CD Rotulado con la atenc1qn presencial. . ..
. La biblioteca proporcionara a los solicitantes los modelos de CD y
Tesis, grabada en
PDF v Word de los empastados.
BIBLIOTECA Fy . biblioteca@upads.edu.pe 959242929
- armacia y
Bioquimica color
azul
- Enfermeria color
café
- Tecnologia
Médica color
verde
Enviar al correo el
Registro de PDF con su Trabajo
Trabajos de de Investigacion. Una vez revisado y comprobado que todo estda correcto,
Investigacion CD de la tesis (documentos y PDF con tesis o trabajo de investigacién), recién se
4 en el Ejemplares de la procedera a registrar en el Repositorio Institucional de la UPADS, 03 dias
Repositorio, Tesis y/p Trabajo de el que nos dara el link, y la biblioteca emitira la Constancia con la

para Tesis y/o
Trabajos de
Investigacion

Investigacion
Requisitos de la
Constancia URL
para ambos casos

URL y el pantallazo, los que se enviaran escaneados al correo de
los bachilleres y egresados.
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UNIVERSIDAD PRIVADA AUTONOMA DEL SUR S.A.C.

Resolucién N° -506-2011-CONAFU
AREQUIPA
) TELEFONO
OFICINA ITEM TRAMITE REQUISITOS PROCEDIMIENTO PLAZO CORREO ELECTRONICO Y/O
CELULAR
Constancias de
Ingreso
Constancia de .. . v" Solicitud, via correo electrénico, adjuntando los requisitos
; Requisitos establecidos L . L, P ,
1 Matricula - v" Se envirara confirmacién del tramite 02 dias
. en el Tarifario 2020 . . L .
Constancia de v" Finalmente se hard llegar la constancia via correo electrénico
Primera
Matricula
v" Solicitud, via correo electrénico, adjuntando los requisitos
. .. . v" Se envirara confirmacién del tramite
Constancias de | Requisitos establecidos L . . ) . ;
2 . e . v" Se enviard al para que revise y autorice la firma virtual de | 04 dias
Estudios en el Tarifario 2020 . .
Vicerrector Académico
v" Finalmente se hard llegar la constancia via correo electrénico
Constancias de
Notas, O/r(.ien .. . v" Solicitud, via correo electrénico, adjuntando los requisitos
de Meérito, | Requisitos establecidos L . ., . ,
3 Promedio en el Tarifario 2020 v" Se envirara confirmacién del tramite 03 dias
OFICINA DE Ponderado v" Finalmente se har4 llegar la constancia via correo electrénico
REGISTRQS Y Promocional Y daragon@upads.edu.pe 054 — 751382
ADMISION -
Ranking
(Semestre, de .. . v" Solicitud, via correo electrénico, adjuntando los requisitos
Carrera, para | Requisitos establecidos L . - P .
4 e v" Se envirara confirmacién del tramite 03 dias
Internado, de | en el Tarifario 2020 . . .
. v" Finalmente se har4 llegar el Ranking
Primer lugar
de Carrera)
Récord de .. . v" Solicitud, via correo electrénico, adjuntando los requisitos
. Requisitos establecidos . . - P p
5 Evaluacion o en el Tarifario 2020 v' Se envirara confirmacién del tramite 01 dia
Ficha Récord v'  Finalmente se hard llegar la ficha de Evaluacién o Ficha Récord
Constancia de | Requisitos establecidos SOhCltl:'ld, via correo el.e)ctronlco,, ad.Juntando los requisitos )
6 ‘9 - v' Se envirara confirmacién del tramite 05 dias
Créditos en el Tarifario 2020 . , ., L.
v" Finalmente se hard llegar la constancia via correo electrénico
v" Recepcidn del expediente del VRAC
7 Constancia de | Requisitos establecidos | v Elaboracién de la Constancia 05 dias
Egresado en el Tarifario 2020 v" Se enviard al VRAC para su revisién y firma.
v' Se har4 llegar la constancia via correo electrénico.
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UNIVERSIDAD PRIVADA AUTONOMA DEL SUR S.A.C.
¥ I .
& Resolucién N° -506-2011-CONAFU
AREQUIPA
) TELEFONO
OFICINA ITEM TRAMITE REQUISITOS PROCEDIMIENTO PLAZO CORREO ELECTRONICO Y/O
CELULAR
v" Solicitud, via correo electrénico, adjuntando los requisitos
v' Se enviari la confirmacién del tramite
. v" Elaboracién del Certificado; se enviard al VRAC para su revisiéon
LTI e T Certlflcado de Requisitos establecidos y firma 10 dias
REGISTROS Y 8 estudios  (por . v . . . daragon@upads.edu.pe 054 — 751382
ADMISION semestre) en el Tarifario 2020 El VRAC deriva a Secretaria General para revisién, firma y | aprox.
registro.
v" Finalmente se registra y se coordinara con los estudiantes para su
recojo
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UNIVERSIDAD PRIVADA AUTONOMA DEL SUR S.A.C.
Resolucién N° -506-2011-CONAFU

AREQUIPA

< C & upadsedupe °
Aplcaciones @ Whatsdps (' Unwersidad Prvad, n Facebook - tntra o M Ceme & Conmerte tus POF & @ NUSVC UPRDS (' PRUEBAS UPADS

U I A D s -j Defensoria Univeritaria B Bolsa de Trobajo g‘/’ Repositorio

UPADS Admisién Pregrado Investigacién  Oficinas  Servicios Eventos  Transparencia ,O _

iBienvenidos! a

Universidad Privada Auténoma del Sur

H mundo necesita profesionales que continten con su formacién
an pro de la investigacion e innovacion con impacto social

hitpsy/upads.edu.pe/portal-de-tramites/
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UNIVERSIDAD PRIVADA AUTONOMA DEL SUR S.A.C.
Resolucién N° -506-2011-CONAFU

Inicio UPADS Admision Pregrado Investigacion Oficinas  Servicios Eventos Transparencio

Portal de Tramites

- Bl

La Universidad Privada Auténoma del Sur mejorando el servicio de

atencién pone a disposicion del estudiante, egresado su portal de
tréamites en linea.

Solicitud de Tramite General
Requisitos Generales

Elije el tipo de tramite que desea realizar
o ser sofcitado por of estudicnts mgistrado MATRICULAS

: , ks TRAMITES INTERNOS
o o CONSTANCIAS
e L CERTIFICADOS
ey ' PROYECTO DE INVESTIGACION

TRAMITES PARA GRADO DE BACHILLER

TRAMITE PARA TITULACION.

nini s anee
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UNIVERSIDAD PRIVADA AUTONOMA DEL SUR S.A.C.
Resolucién N° -506-2011-CONAFU

Inicio UPADS Admision Pregrado Investigacion Oficinas  Servicios Eventos Transparencia Q m

TRAMITE PARA TITULACION.

AUTENTICACIONES

DUPLICADOS

Area de Administracién de Registros

Ared re stringico para personal outorzooo
Administracién de Tramitacion de Solicitudes por Oficina
RegIStrOS: Esta funcion esta disponible drscomente paro ias administradores
Disponble unicamaente para Mesa de
Parto:

m
REG. GENERAL | | VAUDACION
Grodos y Titulos

éProblemas con el Acceso?

Comunicote con el soporte por correg Soporte
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UNIVERSIDAD PRIVADA AUTONOMA DEL SUR S.A.C.
Resolucién N° -506-2011-CONAFU

CONSTANCIAS DE ESTUDIOS

Ldiante

*Codigo del estudiante, segun fotocheck

"Mombres complelos
Apelidos completos

Correo instilucional

{@upads.edu pe
Ingresar nimero gj. 967654321 0 054789456
Selecciona una Carrera Universitaria >
Selacc oNEé una Carrera
Constancias
Tramife solicitado
De Estudios
Tipo de tramite
r
Adjuntar  Ningin archivo seleccionado
Copia de DNI requerido (* jpg, * pdf

Adjuntar  Ningun archivo seleccionado

Archivo formato POF (*.pdf) max. 10Mb

Adjuntar  Ningin archivo seleccionado
Archivo MsExcel (*

s, *xdsx) 10Mb

Adjuntar  Ningun archivo seleccionado

Av. Jorge Chévez 703 Telefax 286223
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CRONOGRAMA BACHILLERES 2020
CARRERA PROFESIONAL FARMACIA Y BIOQUIMICA Y ENFERMERIA

ACCIONES FECHAS
Presentacion de la carpeta Del 30 de junio al 07 de julio
completa en Mesa de partes
Revision de carpeta Directores de 08 al 13 de julio
Escuela
Remisién a Secretaria General de .o
p 13 de julio
pre padrén
Coordmaclor} de delegados 14 de julio
Secretaria General 11.00 a.m
Via WhatsApp ) o
Expediente eleva a Decano 14 de julio
Aprobacién Consejo de Facultad 16 de julio
Remisién a Vicerrectorado 17 de julio
Remisién a Rectorado 20 de julio
Remision a Secretaria General o
. 17 de julio
expedientes
Aprobacién Consejo Universitario 20 de julio
Entrega diplomas virtual 23 de julio

Arequipa 26 de junio 2020




